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TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nuotolinio mokymo tvarkos apraSas (toliau — AprasSas) reglamentuoja Vilniaus
Simono Konarskio gimnazijos mokiniy nuotolinio mokymo(si) organizavimg ir mokiniy pazangos
bei pasiekimy vertinimg ekstremalios situacijos metu.

2. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir
sporto ministro 2020 m. rugpjtcio 5 d. jsakymu Nr. V-1159 2020 m. ,,Dél 2019 —2020 ir 2019 —
2020 mokslo mety pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy bendryjy ugdymo plany patvirtinimo
pakeitimo®, kovo 13 d. jsakymu Nr. V-350 ,.D¢l Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
balandzio 15 d. jsakymo Nr. V-413 | D¢l 2019-2020 ir 2020-2021 mokslo mety pradinio ugdymo
programos bendrojo ugdymo plano patvirtinimo* pakeitimo* ir Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro 2020 m. kovo 13 d. jsakymu Nr. V-349 , Dél §vietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. balandzio 15 d. jsakymo Nr. V-417 ,.Dél 2019-2020 ir 2020-2021 mokslo mety
pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy bendryjy ugdymo plany patvirtinimo* pakeitimo®,
Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. rugpjucio 4 d. Nr. V-1152
mokslo mety pradinio ugdymo programos bendrojo ugdymo plano patvirtinimo* pakeitimo®,
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. kovo 13 d. jsakymu Nr. V-366
,»Deél situacijos, susijusios su koronavirusu®, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m. kovo 14 d.
nutarimo Nr. 207 ,Dél karantino Lietuvos Respublikos teritorijoje paskelbimo®, Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. kovo 16 d. jsakymu Nr. V-372, Nuotolinio
mokymo(si) / ugdymo(si) vadovu.

3. Nuotolinio mokymo(si) organizavimo tvarkos apraso tikslas — atsizvelgiant | SAM ir
SMSM ir Vilniaus savivaldybés rekomendacijas sudaryti salygas, kad gimnazijoje nenutriikty
ugdymo(si) procesas.

4. Siame aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Nuotolinis mokymas — tai mokymo(si) budas, kai besimokantysis nepalaiko
betarpisko kontakto su mokytoju. Mokantis nuotoliniu biidu bendraujama ir bendradarbiaujama
informaciniy komunikacijy bei technologijy (toliau — IKT) priemonémis virtualioje aplinkoje.

4.2.  Misrusis mokymas — mokymo proceso organizavimo biidas, kai nuosekliai derinami
skirtingi mokymo budai (pvz., taikant gruping forma, visiems mokiniams dalis mokymo vyksta
nuosekliai nuotoliniu, véliau — kasdieniu biidu).

4.3. Grupinio mokymo(si) forma jgyvendinama nuotolinio mokymo proceso
organizavimo blidu — mokiniai reguliariai (5 dienas per savait¢), bidami skirtingose vietose bei
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naudodami informacines komunikacijos priemones ir technologijas, susijungia ] klasg, grupe ir
nuosekliai mokosi mokomi mokytojy pagal pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas.

4.4.  Virtuali mokymo(si) aplinka — tai kompiuteriy tinklais ir kitomis IKT sukurta
informaciné ugdymo sistema naudojant Microsoft Office 365 Education virtualia mokymo(si) erdve
(ugdymo procese papildomai pagal poreikj galima naudoti ir kitas platformas bei programas, pvz:
Eduka, Egzaminatoriu, Eduten bei ktas).

4.5. Vaizdo pamoka — tai mokymo(si) medziagos rinkinys, skirtas konkreciai pamokos
temai (teorin¢ ir praktiné medziaga, savikontrolés ir patikros uzduotys, mokéjimus ir jgudzius
lavinantys pratimai) naudojant Microsoft Office 365 Education, virtualia mokymo(si) erdve
(Ugdymo procese papildomai pagal poreikj galima naudoti ir kitas platformas bei programas, pvz:
Eduka, Egzaminatoriu, Eduten bei ktas).

4.6. Nuotoliné vaizdo konferencija-konsultacija — tai virtualioje mokymo(si) aplinkoje
mokytojo teikiamos konsultacijos mokiniams pagal tvarkarast] ar susitarus individualiai.

4.7.  Savikontrolés uzduotys — virtualioje mokymo(si) aplinkoje Microsoft Office 365
Education ar kitose programose pateikiamos pasitikrinimo uzduotys, kurias atlikdamas mokinys
gali pasitikrinti tam tikro pamoky ciklo Zinias.

4.8.  Atsiskaitomasis darbas — tai individualiai ir savarankiSkai atlickamas raSto darbas,
skirtas mokiniy ziniy, gebéjimy ir jgidziy pazangai bei pasiekimams patikrinti baigus tema, skyriy,
dalyko programos dalj, atlikimo datg ir jvertinima fiksuojant dienyne BFT Veritus.

4.9.  Ziniy lygio nustatymo uzduotys — tai individualiai ir savarankiskai atlickamas rasto
darbas, skirtas mokiniy ziniy, gebéjimy ir jgiidziy lygiui nustatyti.

Il SKYRIUS
UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMAS NUOTOLINIU BUDU

5. Ugdymas karantino, ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio ar jvykio, kelian¢io
pavojy mokiniy sveikatai ir gyvybei, laikotarpiu (toliau — ypatingos aplinkybés) ar esant
aplinkybéms mokykloje, dél kuriy ugdymo procesas negali biiti organizuojamas kasdieniu mokymo
proceso organizavimo bidu (mokykla yra dalyky brandos egzaminy centras, vyksta remonto darbai
mokykloje ir kt.) organizuojamas nuotoliniu mokymo proceso organizavimo budu, atsizvelgiant j
ypatingy aplinkybiy ar aplinkybiy mokykloje, dél kuriy ugdymo procesas negali biiti
organizuojamas kasdieniu mokymo proceso organizavimo btidu, pobidj ir apimtis.

6. Vilniaus Simono Konarskio gimnazija prieSmokyklinj, pradinj, pagrindinj, vidurinj
ugdyma, neformalyjj ugdyma mokymo proceso organizavimg vykdo nuotoliniu budu pagal
tvarkarastj, patvirtintg Vilniaus Simono Konarskio gimnazijos direktoriaus.

7. Ugdyme dalyvaujanéiy asmeny funkcijos:

7.1.  Administracija:

7.1.1. Paskiria skaitmeniniy technologiju administratoriy/ius. Kompiuteriniy sistemy
valdymo specialistas mokytojus ir mokinius konsultuoja Microsoft Office 365 Education platformos
pagalba, telefonu ar kitais komunikacijos kanalais skaitmeniniy technologijy naudojimo klausimais.

7.1.2. Konsultuoja dél ugdymo(si) organizavimo, suplanuoja pagalbos ir konsultacijy sistema
mokytojams, Svietimo pagalbos specialistams, mokiniams ir jy tévams.

7.1.3.Viesina informacija dél mokymo(si) nuotoliniu bidu gimnazijos interneto svetainéje ir
Microsoft Office 365 Education Teams, skelbia naudingas pagalbos tévams ir vaikams nuorodas ir
kontaktus.
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7.1.4. Reguliariai mokytojams ir Svietimo pagalbos specialistams rengia pasitarimus
virtualioje aplinkoje.

7.1.5. Supazindina tévus su naujai priimtais teisé€s aktais ar kita svarbia informacija.

7.1.6. Kontroliuoja dienyno BFT Veritus pildyma.

7.1.7. Organizuoja ir prizitiri veiklas, susijusias su ekstremalia situacija.

7.1.8. Esant poreikiui, mokinius ir mokytojus apriipina IKT technika.

7.1.9. Numato mokytojy ir Svietimo pagalbos specialisty skaitmeniniy kompetencijy

tobulinimo galimybes.

7.1.10. Stebi mokytojy vedamas pamokas.

7.2.  Mokytojas:

7.2.1. Planuoja darbus, rengia dokumentus, atlieka uzduotis, susijusias su ugdymo programos
igyvendinimu, nuotoliniu biidu bendrauja su mokiniais, jy tévais, globéjais, riipintojais.

7.2.2. Pamokas veda nuotoliniu biidu pagal tvarkarastj naudodamas Microsoft Office 365
Education virtualia mokymo(si) erdve (ugdymo procese papildomai pagal poreikj galima naudoti ir
kitas platformas bei programas).

7.2.3. Kiekvieng pamoka pagal tvarkarastj fiksuoja dienyne BFT Veritus, kur nurodo mokiniui
pamokos temg, uzduotis, atlikimo datg ir griztamojo rySio biidg bei vieta. Jei yra paskiriamos
uzduotys, prisegtos atskiru failu, tai nurodo vieta, kur galima jas rasti (Microsoft Office 365
Education, ar kita mokymo priemon¢), atlikimo datg ir grjztamojo rysSio biida bei vieta. Jeigu data
néra nurodyta, uzduotj reikia atlikti iki kitos pamokos.

7.2.4. Pagal poreikj pamokos plang (Priedas Nr. 2) pateikia per atitinkama Teams grupg,

7.2.5. Mokymo medziaga gali buti tradiciné (pvz., mokiniy turimi vadovéliai, pratyby
sasiuviniai) arba pateikta skaitmeninése aplinkose.

7.2.6. Organizuodamas atsiskaitomaji darbg ar siysdamas Ziniy lygio nustatymo uZzduotis,
fiksuoja dienyne BFT Veritus (Kontroliniai darbai) ir nurodo vieta, kur galima ja rasti (Microsoft
Office 365 Education ar kita mokymo priemon¢), atlikimo datg ir grjztamojo rysio biidg bei vieta.

7.2.7. Organizuodamas nuotoling vaizdo konferencijg-pamoka prie§ dieng pazZymi grupés
Teams kalendoriuje, kada reikia prisijungti, jeigu konferencija-pamoka vyks kitoje negu Microsoft
Office 365 Education platformoje, nurodo virtualia mokymo(si) aplinka, kur, kaip ir kada galima
prisijungti. Nuotoliniy vaizdo pamoky skaiCius priklauso nuo savaitinio pamoky skaiciaus.
Sinchroniniam ugdymui skiriama apie 60 procenty ugdymo proceso laiko ir apie 40 procenty laiko
asinchroniniam ugdymui. Pamokos vyksta pagal patvirtinta tvarkarastj.

7.2.8. Siekiant uZztikrinti mokiniy teis¢ | privatuma, pamokoje dalyvauja tik mokytojas ir
mokiniai, esant poreikiui — Gimnazijos administracijos atstovai, pagalbos mokiniui specialistai ar
Kiti asmenys, kuriems suteiktas Gimnazijos administracijos leidimas. Apie kity asmeny dalyvavimag
pamokoje mokytojui praneSama i$ anksto.

7.2.9.0rganizuodamas individualia mokinio nuotoling vaizdo konferencija-konsultacija,
asmeniniame praneSime arba Kalendoriuje Teams programoje fiksuoja, kada reikia prisijungti, jeigu
tai vyks kitoje negu Microsoft Office 365 Education platformoje, nurodo virtualia mokymo(si)
aplinka.

7.2.10. Mokytojas mokamaja medZiaga siuncia pamokos pradzioje pagal tvarkarastj. Nesant
galimybei iSsiysti laiku, galima iSsiysti i§ anksto, bet ne anksciau kaip i§ vakaro prie§ pamoka.
Nereikalauti i$ mokiniy atlikti namy darby tg pacig arba kitg dieng (nebent pamokos vyksta kas
dieng ar dvi dienas i$ eilés ir yra biitinyb¢).
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7.2.11. Stebi ir fiksuoja mokiniy pasiekimus, lankomumag dienyne BFT Veritus. Informuoja
klasiy auklétoja apie mokinius, kurie neprisijungia prie virtualios aplinkos ar nedalyvauja
nuotoliniame ugdymo(si) procese.

7.2.12. Tikrina, komentuoja mokiniy darbus dienyne BFT Veritus, Microsoft Office 365
Education aplinkoje. Vertina darbus vadovaudamasis gimnazijos direktoriaus patvirtintu mokiniy
pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarkos aprasSu.

7.3. Neformalaus ugdymo mokytojas:

7.3.1. Planuoja darbus, rengia dokumentus, atlieka uzduotis, susijusias su ugdymo programos
jgyvendinimu, nuotoliniu biidu bendrauja su mokiniais, jy tévais, glob¢jais, riipintojais.

7.3.2. Uzsiémimus veda nuotoliniu biidu pagal tvarkarastj naudodamas Microsoft Office 365
Education virtualig mokymo(si) erdve (ugdymo procese papildomai pagal poreikj galima naudoti ir
kitas anksc¢iau naudotas platformas bei programas).

7.3.3. Kiekvieng uzsiémima pagal tvarkarast] fiksuoja dienyne BFT Veritus, kur nurodo
mokiniui uzsiémimo tema, uzduotis, atlikimo datg ir griztamojo rysio biidg bei vieta.

7.3.4.0rganizuodamas nuotoling vaizding konferencijg-pamoka ar nuotoling vaizding
konferencijg-konsultacija, fiksuoja dienyne BFT Veritus ir nurodo virtualia mokymo(si) aplinka,
kur, kaip ir kada galima prisijungti.

7.4, Klasés auklétojas:

7.4.1. Renka informacijg, ar mokiniams sklandziai pavyksta dalyvauti ugdymo procese
nuotoliniu budu.

7.4.2. Konsultuoja mokinius dél prisijungimo ir darbo virtualioje mokymosi aplinkoje,
prireikus nukreipia pas IT specialistus.

7.4.3. Koordinuoja mokiniy mokymasi, pasiekimus.

7.4.4. Stebi ir aptaria mokiniy individualig pazanga.

7.4.5. Rengia ataskaitas apie pasiekimus, paZzangg bei lankomuma.

7.4.6. Tvarko mokiniy bylas.

7.4.7. Organizuodamas nuotoling vaizding konferencijg-pamoka ar vaizding konferencija-
konsultacija, fiksuoja Teams grupés kalendoriuje, kada reikia prisijungti ir, jeigu konferencija-
pamoka vyks kitoje negu Microsoft Office 365 Education platformoje, nurodo virtualig
mokymo(si) aplinka, kur, kaip ir kada galima prisijungti.

7.5. Svietimo pagalbos specialistas:

7.5.1. Sistemingai/nuolat konsultuojamus asmenis informuoja apie galimybe konsultacijas
testi jiems priimtiniausiu nuotoliniu biidu.

7.5.2. Visai gimnazijos bendruomenei nuolat aktyviai siiilo psichologing ir socialing
pedagogine pagalbg ir skubiai reaguoja j aktualias problemas.

7.5.3. Aiskiai nurodo konsultacijy laikg ir biida bei uztikrina galimybe susitarti dél
individualios vaizdinés konsultacijos per Teams.

7.5.4. Gimnazijos bendruomenei paskelbia savo darbo grafika bei el. pasto adresa.

7.5.5. Konsultuodamas nuotoliniu biidu uztikrina profesinés etikos principy laikymasi.

7.5.6. Tesia prevenciniy programy jgyvendinimg gimnazijoje.

7.6. Mokytojas padéjéjas:

7.6.1. Dalyky mokytojui vadovaujant, dirba su specialiyjy poreikiy mokiniais, su kuriais
atlieka mokytojo funkcijas.

7.7.  Mokinys:

7.7.1. Kiekvieng darbo dieng prisijungia prie dienyno BFT Veritus, Teams, tikrina Microsoft
Office 365 pastg ir dalyvauja ugdymo(si) procese.



5

7.7.2.Vaizdo pamokose dalyvauja jsijunges vaizdo kamera, (iSskyrus tuos atvejus, kai
vykdomas jra§ymas, apie kurj mokytojas informuoja i§ anksto).

7.7.3. Mokymosi medZziaga gauna nuotoliniu biidu.

7.7.4.Saziningai ir pagal iSgales geriausiai atliecka mokymosi uzduotis.

7.7.5. Laiku atlieka uzduotis ir atsiskaito BFT Veritus dienyne nurodytu budu.

7.7.6. Dalyvauja nuotolinése vaizdo konferencijose-pamokose ar vaizdo konferencijose-
konsultacijose.

7.7.7. Bendrauja ir bendradarbiauja su mokytojais ir bendraklasiais.

7.7.8. Prireikus konsultuojasi su Svietimo pagalbos ar IT specialistais.

7.7.9. Konsultuojasi su auklétoju, stebi pazangumg ir fiksuoja individualig pazanga.

7.7.10. Pagal galimybes dalyvauja mokyklos bendruomenés gyvenime nuotoliniu budu.

7.7.11. Nefilmuoja, nefotografuoja, nejrasin¢ja kity asmeny veiklos ar pokalbiy.

7.7.12. Uztikrina, kad jokiais biidais nesudarys galimybés pamokoje dalyvauti paSaliniams

asmenims (draugams, Seimos nariams, Kitiems tretiesiems asmenims).
7.8. Tévai:

7.8.1. Padeda vaikui pasirinkti ramig, patogia vieta mokymuisi.

7.8.2. Padeda susikurti kasdieng mokymosi ruting.

7.8.3. Nuolat tikrina BFT Veritus skelbiamg informacija, primena vaikams apie bitinybe
pasitikrinti virtualioje aplinkoje skelbiamg informacija.

7.8.4. Skatina mokinio savarankiSkumg ir atsakomybg¢ (nerekomenduojama pernelyg
aktyviai vaiko mokymuisi vadovauti, konsultuoti ar prizitiréti/stebéti).

7.8.5. Kreipiasi ] klasés vadova arba mokytoja, jeigu vaikui reikalinga papildoma pagalba.

7.8.6. Palaiko mokinj emociskai.




Vilniaus Simono Konarskio gimnazijos

ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu priemoniy planas

Pagrindiné virtuali mokymosi aplinka
Microsoft Office 365 Education
Pagrindiné komunikacijos priemoné
Microsoft Office 365 Teams
Dienynas BFT Veritus
Microsoft Office 365 pastas
Pagrindiné dokumenty dalijimosi priemoné
Microsoft Office 365 OneDrive
Testy rengimo priemonés
Microsoft Office 365 Forms
Eduka
Egzaminatorius
Virtualiy susitikimy priemongés
Microsoft Office 365 Teams
Pamoky jrasy naudojimas
Microsoft Office 365 Stream
YouTube

Priedas Nr. 1

Ugdymo procese papildomai pagal poreikj galima naudoti ir kitas anks¢iau nauduotas platformas

bei programas.




Priedas Nr. 2
Pamokos planas
Tema
Tikslas
Temos paaiskinimas
Pavyzdys
Uzduotys

Atlikimo data ir grjZztamojo rysio budas.




