m Microsoft Teams

TEAMS
Poczatek pracy w Teams

Gdy nauczyciel stworzy grupe w Teams i wciggnie Ci¢ do niej, na skrzynk¢ stuzbowa
Outlook otrzymasz list.

O Microsoft Teams ==
You have been added o a ... 410 PM
Microsoft Tea hdded you to the...

Zamiast ,,Nauczyciel” bedzie wskazana osoba, ktora Ci¢ zaprosita do grupy, czyli imi¢
I nazwisko nauczyciela.

W liscie bedzie pewna informacja:

Microsoft Teams

added you to the Test2 class!

TE

Test?2

2 members

Open Microsoft Teams

Klikamy na ,,Open Microsoft Teams”. Po kliknigciu zobaczymy nastepujace okno:



ﬁ Microsoft Teams

Open Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com wants to open this application.

Open Microsoft Teams m

Stay better connected with the Teams desktop app

Download the Windows app Use the web app instead

Already have the Teams app? Launch it now

Jezeli chcemy pracowa¢ Online (nie instalujac aplikacji na komputerze) wybieramy:

Use the web app instead

Jezeli chcemy zainstalowa¢ aplikacje i pracowac z komputera (zalecane) wybieramy:

Download the Windows app

Napis u gory zjawi si¢, jezeli mamy wczesniej zainstalowana aplikacje Teams,

Open Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com wants to open this application.

Open Microsoft Teams m

Okno pozwala otworzy¢ juz zainstalowang aplikacje, klikamy na Open Microsoft
Teams. Po tych czynnosciach jestescie w Teams
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Tu zobaczysz ostanie aktywnosci w grupie;

Tu mozesz korespondowac z pojedynczymi osobami;

Tu odbywa si¢ praca. Klikajac dwa razy zobaczysz list¢ grup. Do ktorych
zostale$§ zaproszony. Masz wybra¢ w tej chwili Ci potrzebna;

Zadania od nauczyciela;

Twdj kalendarz;

Zdalne rozmowy za pomocg Teams;

Pliki w grupie z ktérych mozesz korzystac;

Mozna doda¢ inne potrzebne przyciski;
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Zasady pracy w Teams

W przysztosci wigcej rozmow i omawiania tematow ma przejs¢ do Teams, tam jednak
tez mamy wprowadzi¢ pewne zasady...
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Co my tu widzimy? Userl zapoczatkowal nowy temat u$Smiechow, User2 mu
odpowiedziat, za$§ User3 zapoczatkowat swoj wiasny temat misiow, niepowigzany z wczesniejszym
temat.

Co mam zrobi¢ ja? Jezeli chcg wypowiedzie¢ si¢ na temat uSmiechdéw pisze w oknie
pierwszego Replay, jezeli na temat poruszony przez User3, czyli misidow pisz¢ w miejscu gdzie jest
drugie Replay, za$ jezeli mam nowy nieporuszany wczesniej temat, umieszczam swoj wpis w dolnym
oknie:

Start a new conversation. Type @ to mention someone.
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Podsumowanie — jezeli czacie juz istnieje pewien temat doczepiamy swoja wypowiedz
do niego. Nowy watek rozpoczynamy tylko w wypadku poruszania nowego tematu.
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Dla nawigzania rozmowy z konkretng pojedyncza osoba nie musimy uzywaé wspolnej
przestrzeni, znajdujemy na ekranie okienko Chat:

Nastepnie klikamy na przycisk u gory ekranu

Recent Contacts Ta: [Enter name, email, group or tag

MNew chat

1w nowym oknie wpisujemy osobe z ktora chcemy przywatnie oméwi¢ zadanie



